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  در راستای ایفای نقش مسئولیت پذیری اجتماعی تمامی مستندات به صورتCD  و از ارسال مستندات کاغذی خودداری نمایید. ارسال گردد 

 

 نام اتاق:  نام دبیر اتاق : 

 تلفن:  موبایل دبیر: 

 آدرس: 

 نام نماینده اتاق:  تلفن: 

 موبایل نماینده:  ایمیل: 

  تعداد صفحات 
 .1 98صورت های مالی حسابرسی شده سال اظهارنامه و  

 .2 اتاقمعاملات آیین نامه مالی و  

 .3 مستندات مربوط به برنامه ریزی استراتژیک به همراه)بودجه ریزی،  برنامه عملیاتی ونتایج ارزیابی ( 

 .4 چارت سازمانی اتاق 

 .5 مدیریتیتصویر گواهینامه استانداردهای  

 .6 رزومه و شرح وظایف هیئت رئیسه ، مدیران و کارکنان اتاق 

 .7 آیین نامه منابع انسانی اتاق) جذب و استخدام ، پاداش و.....( 

 .8 98در سال  مستندات مربوط به دوره های برگزارشده برای کارکنان 

 .9 آخرین لیست بیمه کارکنان و گزارش ارزیابی عملکرد کارکنان  

 .10 98صورتجلسات شورای گفت و گو در سال  

 .11 98گزارش عملکرد دوره ای و سالیانه شورای گفت و گو درسال  

 .12 مستند مربوط به گزارش های کارشناسی تولید شده در ارتباط با مسائل مورد بررسی در جلسات شورا 

 .13 98مستندات مربوط به دوره های برگزارشده فعالان اقتصادی استان و اعضای  اتاق در سال 

 .14 دوره های آموزشی از اعضادات مربوط نظرسنجی و رضایت سنجی مستن 

 .15 مستندات مربوط به برگزاری سمینارها و وبینارها و همایشهای برگزار شده توسط اتاق 

 .16 98در سال  صورتجلسات هیئت رئیسه 

 .17 گزارش عملکرد دبیر کل، عملکرد سالیانه اتاق به اعضا و هیئت نمایندگان  

 .18 ی مرکز داوری اتاق آیین نامه ها 

 .19 رزومه نمایندگان اتاق در هیئت های حل اختلاف ، کار و امور اجتماعی و... 

 .20 گزارش عملکرد سالیانه مربوط به کارگروه رفع موانع تولید و کمیته حمایت قضایی  

 .21 مکاتبات صورت گرفته با نهادها و ارگانهای دولتی استان در ارتباط با برطرف شدن معضلات شناسایی شده استان 

 .22 مستندات مرتبط با تغییر قوانین و آیین نامه با پیگیری اتاق های استانی 

 .23 مطالعات پژوهشی در خصوص معضلات کسب و کار ، بازارهای صادراتی استان، ظرفیت های استان و.... 

 24 آیین نامه های اموربین الملل اتاق 

 .25 98صورتجلسات کمیسیون ها و کمیته ها  در سال  

 .26 آیین نامه های تشکیل کمیته ها و کمیسیون های اتاق  

 .27 مربوط به ارتباط با رسانه ها ) کمپین های مطبوعاتی،مصاحبه ها و.....(مستندات  
 .28 نشریه و بولتن خبری 
 .29 کاتالوگ اتاق ) فارسی و انگلیسی(و معرفی اتاق 

 .30 بانک اطلاعاتی از اعضای بالقوه و بالفعل استان 

فوق را تایید می نمایم.  کلیه اطلاعات و مستندات صحت   ...................................................................رئیس/ دبیر اتاق اینجانب ......................................................     
 

 مهر و امضا       

 مدارک مورد نیاز

 تاییدیه صحت اطلاعات

 RA-02-192.00/99 شماره :        

 

 فرم مستندات مورد نیاز ترازسنجی اتاق های استانی

1399آبان ماه   

 مشخصات اتاق


